GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CATARINA
Secretaria da Agricultura e Pecuaria
Centrais de Abastecimento do Estado de Santa Catarina S.A. — CEASA/SC

CEASA /SC

TERMO DE REFERENCIA - TR

PROCESSO SGP-E N° 275/2026

ORGAO SOLICITANTE
Centrais de Abastecimento do Estado de Santa Catarina S.A — CEASA/SC.

1. OBJETO DA CONTRATACAO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para a prestagao
de servigos continuos de administragdo de pessoal e suporte administrativo correlato, para 50 (cinquenta)
funcionarios, compreendendo processamento de folha de pagamento, gestao de férias, controle de beneficios,
fechamento de folha-ponto, elaboracdo de admissdes e rescisdes, envio de obrigagdes acessorias aos Orgaos
competentes, operacionalizacao das rotinas relacionadas ao eSocial, e-Sfinge e Portal da Transparéncia, bem
como execucdo das demais atividades administrativas vinculadas a gestdo de pessoal da CEASA/SC,
conforme condigdes, especificagdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.1. Especificacdes e Quantidades

ITEM DESCRICAO RESUMIDA

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos continuos de administragdo de
pessoal, 50 (cinquenta) funciondrios, processamento de folha de pagamento, gestdo de férias,
controle de beneficios, cumprimento de obrigacdes acessodrias e suporte administrativo correlato
para atendimento das demandas da CEASA/SC.
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1.2. Da Natureza do Objeto

O objeto da presente contratagdo caracteriza-se como servigo comum de natureza continua, nos termos
da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei Federal n° 13.303/2016 ¢ do Regulamento Interno de Licitagdes e
Contratos — RILC da CEASA/SC, uma vez que os padrdoes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

Os servigos possuem carater continuo e essencial ao funcionamento administrativo da Companbhia,
considerando que envolvem atividades permanentes relacionadas a administragdo de pessoal, processamento
de folha de pagamento, gestdo de férias, controle de beneficios, cumprimento de obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, tributarias e acessorias, cuja interrup¢ao pode comprometer a regularidade operacional e o
atendimento das exigéncias legais aplicaveis a estatal.
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A execucdo dos servicos serd realizada de forma indireta, mediante contratagdo de empresa
especializada, sem vinculo empregaticio entre os profissionais eventualmente envolvidos na execucao
contratual e a CEASA/SC, cabendo a contratada a integral responsabilidade técnica, trabalhista,
previdenciaria, fiscal e administrativa pela execu¢@o do objeto contratado.

Todas as decisdes administrativas, funcionais, financeiras e de gestdo de pessoal permanecerdo
sob responsabilidade exclusiva da CEASA/SC, cabendo a contratada apenas o apoio técnico-operacional
especializado previsto neste Termo de Referéncia

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a continuidade, regularidade e
conformidade legal das atividades relacionadas a administracao de pessoal da CEASA/SC, especialmente no
que se refere ao processamento da folha de pagamento, gestao de férias, controle de beneficios, fechamento
de folha-ponto, admissdes, rescisdes e cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, tributarias e
acessorias perante os 6rgados competentes.

Atualmente, a Companhia ndo dispde de sistema informatizado proprio capaz de atender integralmente
as demandas operacionais da area de gestdo de pessoas, bem como ndo possui equipe técnica especializada
suficiente para execucao segura e eficiente das rotinas administrativas relacionadas ao objeto da contratacao.
Os colaboradores atualmente responsaveis pelo setor assumiram recentemente as atividades administrativas e
ocupam cargos de Auxiliar Administrativo, ndo possuindo experiéncia técnica especifica em setor publico nas
rotinas de departamento pessoal e obrigagdes acessoérias correlatas.

Além disso, as atividades envolvidas possuem elevada complexidade técnica e demandam atualizagao
constante em razao das frequentes alteragdes na legislagao trabalhista, previdenciaria e tributaria, bem como
das exigéncias dos sistemas governamentais e 0rgaos de controle, tais como eSocial, e-Sfinge, Portal da
Transparéncia e demais obrigacdes acessorias aplicaveis.

Ressalta-se que a CEASA/SC possui planejamento institucional para futura contratacdo de sistema
integrado de gestdo administrativa, o qual devera contemplar funcionalidades relacionadas & administragdo
de pessoal. Contudo, referido processo depende da realizagdo de procedimento licitatério especifico e de
etapas administrativas proprias previstas na legislacdo vigente, ndo sendo capaz de suprir a necessidade
imediata atualmente existente.

Dessa forma, a contratagdo de empresa especializada mostra-se necessaria para assegurar a continuidade
das atividades essenciais da Companhia, reduzir riscos operacionais, evitar inconsisténcias administrativas e
garantir o adequado cumprimento das obrigagdes legais relacionadas ao quadro funcional da estatal.

A solucdo escolhida também proporciona maior eficiéncia operacional, padronizagdo dos
procedimentos administrativos, segurancga juridica, suporte técnico especializado e melhor controle das rotinas
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relacionadas a gestdo de pessoal, observando os principios da eficiéncia, continuidade do servigo,
planejamento, economicidade e interesse publico previstos na Lei Federal n® 14.133/2021, na Lei Federal n°
13.303/2016 e no Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos — RILC da CEASA/SC.

3. DOS PARAMETROS DA LICITACAO
3.1. Havera a necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
(X) Vistoria facultativa (conferir anexo da declaragdao de conhecimento do espaco);
( ) Vistoria obrigatoria;
() Nao sera exigida vistoria.
Justificativa:

A vistoria técnica sera facultativa, considerando que os servigos serdo executados integralmente nas
dependéncias da futura contratada, ndo sendo necessaria para formulagao da proposta ou execugdo do objeto.

Contudo, a vistoria podera ser realizada pelas licitantes que desejarem obter conhecimento
complementar sobre as rotinas e demandas administrativas da CEASA/SC.

3.2. Sera admitida a participacdo de consorcios?
(X) Nao ( ) Sim
Justificativa:

A vedagdo a participagdo de consorcios justifica-se pela necessidade de execugdo integrada,
padronizada e centralizada dos servigos relacionados a administracdo de pessoal da CEASA/SC, garantindo
responsabilidade técnica Unica, maior eficiéncia operacional e adequada fiscalizagdo contratual.

A participagdo de consorcios poderia dificultar a gestdo do contrato, a padroniza¢ao dos procedimentos
e a definicao de responsabilidades, sem representar vantagem técnica ou econdmica para a Administragao.

3.3. Sera admitida a participacdo de cooperativas?
(X) Nao () Sim
Justificativa:

A vedacdo a participacao de cooperativas decorre da natureza continua, técnica e operacional dos servicos
objeto da contratacdo, os quais exigem execucdo padronizada, gestdo centralizada, controle operacional
permanente e responsabilidade técnica e administrativa direta da contratada perante a CEASA/SC.

Além disso, as atividades envolvem rotinas relacionadas a administragao de pessoal, processamento de
folha de pagamento, cumprimento de obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e acessorias, demandando
estrutura organizacional compativel, suporte técnico continuo e responsabilizacdo contratual integral,
circunstancias que ndo se mostram compativeis com o regime juridico e operacional tipico das cooperativas.

3.4. Sera admitida a subcontratacio?
(X) Nao ( ) Sim
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Justificativa:
A vedagdo a subcontratagdo justifica-se pela natureza integrada e continua dos servigos objeto da

contratagcdo, os quais exigem controle operacional, padronizacdo dos procedimentos, confidencialidade das
informagdes e responsabilidade direta da contratada perante a CEASA/SC.

A execugdo integral dos servicos pela empresa contratada ¢ necessaria para assegurar a qualidade,
seguranca, regularidade e consisténcia das atividades relacionadas a administracao de pessoal, processamento
de folha de pagamento, gestdo de beneficios e cumprimento das obrigagdes acessorias, bem como para
garantir adequada fiscalizagdo e responsabiliza¢ao contratual.

Fica vedado o compartilhamento, transferéncia ou subcontratagdo nao autorizada dos dados e rotinas
operacionais da CEASA/SC para terceiros estranhos a contratagao.

3.5. Do agrupamento de itens em lote:
A contratagdo/permissao se dara em lotes?
(X) Nao () Sim
Justificativa:

A opgao pela contratagdo em item Unico justifica-se pela natureza integrada, continua e interdependente
dos servicos relacionados a administragdo de pessoal da CEASA/SC, os quais demandam padronizagao dos
procedimentos, centralizacao das informagdes e responsabilidade operacional unica.

O fracionamento do objeto poderia comprometer a integragdo das rotinas administrativas, gerar
dificuldades na gestdo e fiscalizagdo contratual, aumentar riscos de inconsisténcias operacionais e reduzir a
eficiéncia na execucao dos servigos, ndo se mostrando vantajoso sob os aspectos técnico, operacional e
administrativo.

4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

4.1. Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para analise da
equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos)?

(X) Nao ( )Sim

4.2. Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstracio do(s) servico(s)?
(X) Nao () Sim

4.3. Sera exigida prova de conceito?
(X) Nao () Sim

4.4. Sera exigida carta de solidariedade?
(X) Nao ( ) Sim

4.5. Sera exigida garantia de execucio contratual?
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( ) Néo (X) Sim

Justificativa:
Sera exigida garantia de execucdo contratual, nos termos do art. 70 da Lei Federal n°® 13.303/2016, do
art. 116 do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos — RILC da CEASA/SC e do Decreto Estadual n°
452/2020, em valor correspondente a até 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

A exigéncia justifica-se em razdo da natureza continua e essencial dos servigos contratados, os quais
envolvem processamento de folha de pagamento, gestao de pessoal, cumprimento de obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e acessorias, atividades cuja eventual inexecu¢do pode causar prejuizos operacionais,
administrativos e legais a Companhia.

A garantia devera ser apresentada pela contratada apos a assinatura do contrato e antes do inicio da
execucdo dos servigos, em uma das modalidades legalmente admitidas.

5. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

5.1. Habilita¢ao Juridica

)
(x)

(x)
(x)

Registro comercial, no caso de empresario individual;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades empresarias, € suas alteragdes;

Documentos de elei¢ao ou designacdo dos administradores, no caso de sociedade por acdes;
Inscrigcdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova da diretoria
em exercicio, quando aplicavel.

5.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

(x)

(x)

)

)

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso.
(Link: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp);

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), abrangendo todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido (DAU),
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751/2014.
(Link: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir);

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS.

(Link para consulta: https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante apresentagao
de Certidao Negativa ou Positiva com efeito de Negativa (CNDT).
(Link: https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces);
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(x) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, pertinente ao ramo de
atividade compativel com o objeto da contratagdo, quando aplicavel;

(x) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante,
quando aplicavel;

(x) Consulta aos cadastros de restri¢do, nos termos da legisla¢ao vigente TCU, CNJ (Cadastro Nacional
de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade), CEIS (Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas) e CNEP (Cadastro Nacional de Empresas Punidas)
(Link: https://certidoes- apf.apps.tcu.gov.br/).

5.3. Qualificacao economico-financeira
(x) Certidao negativa de faléncia ou recuperacdo judicial, expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;
(x) Balango patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa.

5.4. Qualificacdo Técnica

(x) Apresentagdo de atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove(m) que a licitante executa ou executou satisfatoriamente
servicos compativeis com o objeto da contratacdo, contemplando, no minimo: processamento
de folha de pagamento; gestdo de férias; admissdes e rescisdes; envio de obrigacdes acessorias
trabalhistas e previdencidrias; operacionalizacdo do eSocial e DCTFWeb.

(x) O(s) atestado(s) devera(ao) comprovar experiéncia na execucdo de servigos para quantitativo
minimo correspondente a 20 (vinte) empregados/processamentos mensais simultaneos;

(x) A licitante devera comprovar possuir responsavel técnico devidamente habilitado junto ao Conselho
Regional de Contabilidade — CRC, mediante apresentacdo de: certiddo de regularidade
profissional; comprovante de vinculo com a empresa, podendo ser: sdcio; empregado; contratado;
ou declaragdo de disponibilidade;

(x) A licitante devera declarar que possui conhecimento técnico € operacional para atendimento das
obrigacdes relacionadas: ao eSocial; DCTFWeb; FGTS Digital; obrigagcdes previdenciarias;
obrigacdes trabalhistas; rotinas correlatas de administragcdo de pessoal.

(x) SEGURANCA DA INFORMACAO: A licitante devera declarar que adota procedimentos
minimos de seguranca da informacdo e protecdo de dados pessoais compativeis com a
Lei Federal n° 13.709/2018 — LGPD, incluindo controle de acesso, confidencialidade e
prote¢do das informagdes funcionais e financeiras tratadas durante a execugao contratual.

6. DA EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Prazo para inicio da execucio
A execucdo dos servigos devera ser iniciada em até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da emissao
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da Ordem de Servigo ou instrumento equivalente expedido pela CEASA/SC.

Nesse periodo, a contratada deverd realizar os procedimentos iniciais necessarios a operacionalizacao
dos servigos, incluindo alinhamento técnico e administrativo, recebimento das informacdes e documentos
necessarios a execucdo contratual, bem como definicdo dos fluxos operacionais para atendimento das
demandas da Companhia.

6.2. Bens pereciveis
(X) Nao () Sim

6.3. Garantia do produto/servi¢co, manutencao e assisténcia técnica
A contratada devera garantir a qualidade, regularidade e conformidade técnica dos servigos prestados,
responsabilizando-se pela corre¢do, sem oOnus adicional para a CEASA/SC, de eventuais erros,
inconsisténcias, falhas operacionais ou divergéncias identificadas durante a execucao contratual.

A contratada também deverd prestar suporte técnico continuo relacionado as rotinas de administracao
de pessoal, folha de pagamento, beneficios, obrigacdes acessorias e demais atividades previstas no objeto da
contratacdo, assegurando o adequado atendimento das demandas da Companhia e o cumprimento dos prazos
legais aplicaveis.

As corregdes eventualmente necessarias deverdo ser realizadas de forma imediata ou dentro de prazo
razoavel definido pela fiscalizagdo contratual, sem prejuizo da continuidade dos servigos e sem custos
adicionais para a Administracao.

A contratada sera responsavel pelos prejuizos decorrentes de erros operacionais, atrasos, omissdes
ou envio incorreto de informagdes trabalhistas, previdenciarias e acessorias que lhe sejam imputaveis,
incluindo multas, encargos e penalidades aplicadas pelos orgaos fiscalizadores, assegurado o contraditdrio
e ampla defesa.

6.4. Local da execuc¢ao do servico

Os servigos objeto da presente contratagdo serdo executados integralmente nas dependéncias da empresa
contratada, utilizando estrutura fisica, operacional, tecnoldgica e administrativa propria, sem disponibilizacao
de espago fisico pela CEASA/SC. A CONTRATADA atendera de forma REMOTA ¢ imediata a
CONTRATANTE durante o periodo de expediente da mesma, compreendido entre 7h as 13h de segunda a
sexta-feira, exceto os feriados nacionais.

As comunicagdes, encaminhamento de documentos e operacionalizacdo das atividades ocorrerao,
preferencialmente, por meios eletronicos, sistemas administrativos, correio eletronico e demais ferramentas
institucionais utilizadas pela CEASA/SC.

Devera ser realizada, no minimo, 01 (uma) reunido presencial mensal nas dependéncias da CEASA/SC
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ou de forma REMOTA, mediante prévio agendamento entre as partes, com a finalidade de alinhamento
operacional, acompanhamento da execuc¢do contratual, analise de demandas administrativas e realizagdo dos

ajustes necessarios a adequada prestacao dos servicos.

6.5. Especificacdes técnicas e condicoes de execucio

A contratada devera executar os servicos de forma continua, eficiente, segura e em conformidade com
a legislacdo trabalhista, previdencidria, tributaria e administrativa aplicavel, observando integralmente as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na legislacdo vigente e nas orientacdes da CEASA/SC.

Os servigos deverao ser executados mediante utilizagdo de estrutura técnica, operacional e tecnologica
propria da CONTRATADA, incluindo sistemas informatizados, equipamentos, profissionais qualificados e
demais recursos necessarios ao adequado cumprimento do objeto contratado.

A CONTRATADA sera responsavel pela execugdo das atividades relacionadas a administragdo de
pessoal e suporte administrativo correlato, incluindo, no minimo:

1. Elaboracao da folha de pagamento dos colaboradores (5 dias tuteis apos o envio dos dados pela
CEASA/SC) e envio ao e-Social até¢ o dia 15 do més seguinte, de acordo com a legislacao
aplicavel (caso o prazo nao seja cumprido a responsabilidade pela eventual multa ¢ da empresa
contratada);

2. Formalizagao dos processos de contratagdo (5 dias uteis respeitando o prazo legal do e-Social)
e rescisdo de colaboradores em até 24h,;

3. Elaboragao do recibo (até 5° dia util anterior ao pagamento) e aviso de férias dos colaboradores
(45 dias anterior a assinatura) e envio ao e-Social (conforme o prazo legal);

4. Elaboragao de rescisdo de trabalho (processamento e envio de guias em até 24 horas apos a
solicitacdo interna) e envio ao e-Social (conforme o prazo legal;

5. Elaboracdo da folha de pagamento do 13° Salario dos colaboradores (entrega dos
contracheques e arquivos bancarios até o 3° dia 0til anterior ao pagamento) e envio ao e-Social
(conforme prazo legal);

6. Emissdo da Guia para pagamento do FGTS com antecedéncia minima de 48 horas do
vencimento) e envio para pagamento;

7. Controle do Empréstimo Consignado dos colaboradores (junto com a folha de pagamento);
8. Demais atividades correlatas necessarias ao adequado funcionamento da gestdo de pessoal da
Companhia.

Para a correta execu¢do dos servicos, o setor de Recursos Humanos da CEASA/SC encaminhara
previamente a contratada as informacdes necessarias ao processamento da folha, incluindo, entre outras:
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- horas extras;
- adicionais;
- faltas;
- afastamentos;
- descontos;
- demais eventos da folha de pagamento.

O envio das informagdes devera ocorrer com antecedéncia suficiente para o processamento da folha
dentro dos prazos legais e contratuais, com os devidos prazos operacionais:

1. Folha Mensal: entrega dos contracheques e arquivos bancarios até o 3° dia util anterior ao pagamento.

2. Encargos Sociais: envio das guias (FGTS/DCTFWeb) com antecedéncia minima de 48 horas do
vencimento.

3. Gestao de Férias: notificagdao de periodos concessivos com 60 dias de antecedéncia ¢ emissdao do
recibo conforme prazo legal (CLT).

4. Rescisdes: processamento e envio de guias em até 24 horas apds a solicitagao interna.

A contratada deverd garantir sigilo, integridade, confidencialidade e seguranga das informacgdes
funcionais, financeiras e administrativas acessadas em razdo da execucgdo contratual, observando as
disposicoes da Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais — LGPD (Lei Federal n® 13.709/2018).

Todos os servicos deverdo ser executados dentro dos prazos legais e operacionais aplicaveis,
especialmente aqueles relacionados ao processamento da folha de pagamento, envio de obrigagdes acessorias,
encargos trabalhistas, férias, admissoes, rescisoes e demais rotinas administrativas obrigatorias.

A comunicagdo entre a contratada e a CEASA/SC deverd ocorrer, preferencialmente, por meios
eletronicos oficiais, incluindo e-mail institucional e demais plataformas administrativas utilizadas pela
Companbhia.

A fiscalizagdo contratual podera solicitar, a qualquer tempo, esclarecimentos, ajustes, correcdes,
documentos comprobatorios ¢ relatdrios relacionados a execugao dos servigos, cabendo a contratada atender
as solicitagdes dentro dos prazos estabelecidos pela Administragao.

7. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTE
7.1. Da Contratada

Obriga-se a empresa contratada:

a. Executar os servigos em conformidade com as condigdes, especificacdes, prazos e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato;

b. Disponibilizar estrutura técnica, operacional, tecnoldgica e administrativa adequada a execugao
dos servigos;

c. O atendimento sera realizado de forma remota, devendo a CONTRATADA disponibilizar canal
de comunicagdo ativo via WhatsApp para atendimento da CONTRATANTE durante o horario de

35

00 P4g. 09 de 15 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CEASASC 00000275/2026 e o cédigo H0J718UT.



GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CATARINA
Secretaria da Agricultura e Pecuaria
Centrais de Abastecimento do Estado de Santa Catarina S.A. — CEASA/SC

CEASA /SC

expediente da CEASA/SC, compreendido entre 7h e 13h, de segunda a sexta-feira, exceto feriados
nacionais, devendo as demandas encaminhadas serem respondidas no mesmo dia, no menor prazo
possivel, observando a urgéncia e a complexidade de cada solicitagao.

. Manter equipe qualificada e capacitada para execugdo das atividades relacionadas a administragao
de pessoal e suporte administrativo correlato;

. Realizar o processamento mensal da folha de pagamento, férias, rescisdes, 13° salario e demais
rotinas trabalhistas da CEASA/SC;

Efetuar o envio das informacdes obrigatorias ao eSocial, enviar tabelas ou dados para o e-Sfinge
do TCE, Portal da Transparéncia; e demais Orgdos competentes, dentro dos prazos legais
aplicaveis;

. Realizar a operacionalizacdo em folha de pagamento relacionadas a folha-ponto, banco de horas,
horas extras, adicionais e beneficios concedidos aos colaboradores;

. Emitir guias, relatorios, demonstrativos e documentos relacionados as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e administrativas;

Encaminhar documentos, processos e informacdes administrativas via endereco eletronico, quando
solicitado pela Administragao;

Manter sigilo e confidencialidade sobre todas as informacdes funcionais, financeiras,
administrativas ¢ institucionais acessadas em razao da execugao contratual;

. Observar integralmente as disposi¢oes da Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD (Lei
Federal n° 13.709/2018);

Corrigir, sem Onus adicional para a Administracdo, eventuais erros, inconsisténcias ou falhas
identificadas na execucao dos servigos;

. Prestar suporte técnico e atendimento as demandas da fiscalizagdo contratual sempre que solicitado;

. Cumprir integralmente a legislacdo trabalhista, previdencidria, tributdria e administrativa aplicavel
a execuc¢ao contratual;

. Manter, durante toda a execuc¢ao do contrato, as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no
procedimento licitatdrio;

. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e
administrativos decorrentes da execu¢ao do contrato;

. Comunicar imediatamente a fiscalizacdo contratual qualquer situacdo que possa comprometer a
regular execucao dos servicos;

Nao transferir, ceder ou subcontratar o objeto contratado, total ou parcialmente;

. Atender as solicitacdes da fiscalizagdo contratual dentro dos prazos estabelecidos pela
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Administragao;

Executar os servicos com observancia aos principios da eficiéncia, continuidade, seguranca,
legalidade e interesse publico;

Ao término do contrato, a contratada devera disponibilizar integralmente 8 CEASA/SC todos os
bancos de dados, arquivos, historicos, relatorios, parametrizacdes e documentos relacionados
a execucdo contratual, em formato editavel e acessivel, sem 6nus adicional.A contratada devera
prestar apoio técnico durante o periodo de transi¢do contratual pelo prazo minimo de 30 (trinta)
dias;

Todos os dados, arquivos, registros, documentos e informacdes processadas durante a execucao
contratual constituem patrimonio informacional da CEASA/SC, nao podendo ser retidos,
restringidos ou utilizados pela contratada apds o encerramento contratual.

7.2. Da Contratante
Obriga-se a Contratante:

a.

b.

Fornecer a contratada as informagdes, documentos e dados necessarios a adequada execucao dos
Servigos;

Disponibilizar, quando necessario, acesso aos sistemas, plataformas e informacdes institucionais
indispensaveis ao cumprimento do objeto contratado;

Acompanhar, fiscalizar e supervisionar a execucdo dos servicos por meio de gestor e fiscal
formalmente designados;

Comunicar a contratada, de forma clara e tempestiva, quaisquer demandas, ajustes, inconsisténcias
ou orientacdes relacionadas a execucdo contratual,

Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme condi¢des e prazos estabelecidos no
contrato;

Prestar os esclarecimentos necessarios a execucdo das atividades contratadas;

Analisar e aprovar os documentos, relatdrios e procedimentos encaminhados pela contratada,
quando cabivel;

Exigir o cumprimento das obrigagdes contratuais, legais e regulamentares aplicéveis a execugao do
objeto;

Notificar a contratada sobre eventuais falhas, irregularidades ou descumprimentos contratuais
verificados durante a execucado dos servicos;

Aplicar, quando cabivel, as sancdes administrativas previstas na legislacdo, no contrato e neste
Termo de Referéncia;

Assegurar condi¢gdes administrativas adequadas para o regular acompanhamento e fiscalizagdo da
execucao contratual;

Observar os principios da legalidade, eficiéncia, planejamento, continuidade do servigo e interesse
publico durante a gestdo do contrato.

36

O P4g. 11 de 15 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CEASASC 00000275/2026 e o cédigo H0J718UT.



GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CATARINA
Secretaria da Agricultura e Pecuaria
Centrais de Abastecimento do Estado de Santa Catarina S.A. — CEASA/SC

CEASA /SC
8. DO CONTRATO

8.1. Instrumento Contratual
(X) Termo de Contrato

( ) Nota de Empenho

8.2. Vigéncia
O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado sucessivamente, mediante termo aditivo e a critério da CEASA/SC, até o limite
maximo permitido pela Lei Federal n® 13.303/2016 e pelo Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos —
RILC da Companhia, desde que demonstradas a vantajosidade, necessidade da continuidade dos servigos e
manutencao das condigdes contratuais e de habilitagdo da contratada.

8.3. Entrega

A prestacao dos servigos devera ocorrer de forma continua, mensal e sucessiva, conforme as demandas
da CEASA/SC, observando os prazos legais e operacionais aplicaveis as rotinas de administragao de pessoal,
processamento de folha de pagamento, férias, beneficios e obrigacdes acessorias.

Os documentos, relatorios, demonstrativos, guias, processos administrativos e demais entregas
relacionadas ao objeto deverdo ser encaminhados pela contratada dentro dos prazos estabelecidos pela
legislagdo vigente, pelos 6rgaos de controle e pela Administracio da Companhia, em conformidade com as
especificacdes previstas neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela contratada.

8.4. Gestao e Fiscalizacao

FISCAL GESTOR

Nome: Juliane Pasinato Nome: Edmilson Morais de Souza

Cargo: Diretor Administrativo e
Financeiro

E-mail:
diretoriafinanceira(@ceasa.sc.gov.br

Cargo: Auxiliar Administrativo

E-mail: rh@ceasa.sc.gov.br

9. CRITERIO DE PAGAMENTO

9.1.Condic¢des de Pagamento
a. As despesas resultantes do presente Termo de Referéncia serdo pagas de acordo com a proposta de
pregos apresentada pela empresa julgada vencedora;
b. O pagamento sera realizado por intermédio do Banco do Brasil, mediante apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato, até 05 (cinco) dias uteis apos o
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recebimento e conferéncia dos servigos, desde que comprovada a regularidade fiscal e trabalhista
da CONTRATADA, com a apresentacao dos seguintes documentos:

I. Certidao Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da receita Federal do Brasil;

II. Certiddo Negativa de Débitos Estadual, de Santa Catarina e do Estado sede da
empresa;

III. Certidao Negativa de Débitos Municipal, do Municipio sede da empresa;
IV. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CND; e

V. Certidao de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
— CRF/FGTS.

¢. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdao de qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, bem assim, em
razdo de dano ou prejuizo causado a CONTRATANTE ou a terceiros, ndo gerando essa postergagao
direito a atualizacdo monetaria do prego;

d. O pagamento da fatura serd sustado se verificada inexecucdo total ou parcial dos servigos ou
execucgdo em desacordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia e da proposta comercial,
ndo gerando essa postergacado direito a atualizagdo monetaria do prego;

e. A empresa contratada deverd apresentar, no campo observagdes da Nota Fiscal/Fatura, os dados
bancarios para pagamento: banco, agéncia com digito e conta corrente de titularidade da contratada;

f. De acordo com o Regulamento de Licitagcdes e Contratos da CEASA/SC, art. 127, a CONTRATADA
emitird Nota Fiscal/Fatura dos servicos prestados, que sera paga pela CONTRATANTE no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis apos recebimento da mesma pelo gestor do contrato; e

g. Os pagamentos efetuados a crédito de outros bancos que nao seja o Banco do Brasil poderdo sofrer
descontos referentes as tarifas bancarias, conforme legislacao vigente e tabela de tarifas praticada
pela institui¢do financeira.

10. DAS SANCOES

O descumprimento das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia, no contrato ou na proposta
apresentada sujeitard a CONTRATADA as sancdes administrativas previstas na Lei n® 13.303/2016 e no
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da CEASA/SC, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

Poderao ser aplicadas, conforme a gravidade da infragdo:

a) Adverténcia formal,

b) Multa, na forma e percentuais estabelecidos no contrato;
c) Suspensdo temporaria de participacao em licitagdes e impedimento de contratar com a CEASA/SC;
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d) Declaracao de Inidoneidade, nos termos da legislagdo aplicavel.

A aplicagdo de penalidade ndo exime a CONTRATADA da obrigacao de reparar integralmente os danos
eventualmente causados a Administragdo ou a terceiros

O atraso injustificado na execucdo dos servigos poderd ensejar aplicagdo de multa moratdria, confirme
critérios definidos no contrato.

11. INFORMACOES ADICIONAIS

Eventuais duvidas relacionadas ao objeto, as condi¢des de execugdo dos servigos ou ao agendamento de
vistoria técnica deverdo ser encaminhadas ao setor responsavel da CEASA/SC, por meio dos seguintes canais
institucionais: pelo telefone institucional (apenas WhatsApp): (48) 3378.1725 ou pelos e-mails:
diretoriafinanceira@ceasa.sc.gov.br, rh@ceasa.sc.gov.br, patrimonio@ceasa.sc.gov.br.

Integram o presente Termo de Referéncia os documentos técnicos constantes do processo, incluindo o
Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD), o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e o Mapa de Risco.

12. INDICACAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELO ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS
IMPUGNACOES E/OU ESCLARECIMENTO
O responsavel pelo recebimento e encaminhamento de eventuais impugnagoes, pedidos de esclarecimentos
e demais comunicagdes formais relativas ao certame serd o Setor de Licitacao e Contratos da CEASA/SC, por
meio dos seguintes canais institucionais:
* E-mail: licitacao@ceasa.sc.gov.br.
* Telefone: (48) 3378-1700 ou (48) 3378-1708.

NOME DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TR

Fernando dos Santos
Diretor de Apoio Operacional
(assinado digitalmente)

Edmilson Morais de Souza
Diretor Administrativo e Financeiro
(assinado digitalmente)
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De acordo, aprovo o Termo de Referéncia.

NOME DA CHEFIA IMEDIATA

Sandro Carlos Vidal
Diretor Presidente
(assinado digitalmente)
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